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РЕГЛАМЕНТ ПроцеССА
ПЛАНОВАЯ ПРОВЕРКА
СТО-Р-01-П-2013
1 Назначение и область применения
1.1 Регламент процесса «Плановая проверка» (далее – Регламент) устанавливает правила управления процедурами плановой проверки соблюдения членами Партнерства требований стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве, а также требований к выдаче свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее – Свидетельство о допуске).
1.2 Целью процесса «Плановая проверка» (далее – Процесс) является обеспечение доказательства эффективности функционирования системы управления, подтверждения факта проведения процедур Процесса и выполнения конкретных действий в заданных внешними и внутренними документами условиях, информационно-коммуникационных технологий.
1.3 Требования данного Регламента применимы ко всем процедурам, связанным с Процессом и обязательны для выполнения всеми участниками данного Процесса.

2. Нормативные ссылки
ПЛ-ОЧ-2010 «Положение о членстве в Партнерстве»; 
ПЛ-КФ-2009 «Положение о компенсационном фонде Партнерства»; 
ПЛ-СГО-2011 «Положение о страховании гражданской ответственности членами Партнерства»; 
СТО-ТВС-2011 «Содержание требований к выдаче свидетельства о допуске Партнерством»; 
ПЛ-ДО-2009 «Положение о дисциплинарной ответственности членов Партнерства и о дисциплинарной комиссии Партнерства»; 
ПК-2010 «Правила контроля Партнерства»; 
СТО-ПВП-2012 «Порядок и правила выполнения проектных работ»; 
СТО-РК-2012 «Руководство по контролю за выполнением проектных работ»; 
ПЛ-АПР-2011 «Типовое положение об аттестации по правилам Ростехнадзора»; 
СТО-ТПД-2012 «Требования к договору о подготовке проектной документации»; 
СТО-ОТПД-2012 «Общие требования к проектной документации».
3 Термины, определения, сокращения
В настоящем Регламенте использованы следующие термины: 
Записи - процедура ведения записей Партнерства.
Партнерство - Некоммерческое партнерство Саморегулируемая организация «Проектный комплекс «Нижняя Волга».

Процесс - совокупность взаимосвязанных или взаимодействующих видов деятельности, преобразующих входы в выходы.
Процедура - установленный способ осуществления деятельности или процесса. Процедуры могут быть документированными или недокументированными. Если процедура документирована, часто используется термин "письменная процедура" или "документированная процедура". 
Регламент - правила, устанавливающие, регулирующие порядок и время проведения мероприятий и действий, осуществления деятельности, ограничивающие их определенными пределами. 
Ответственный – должностное лицо Партнерства, трудовая функция которого предусматривает участие в соответствующих этапах Процесса. 

ПП – плановая проверка.
КК – Контрольная комиссия Партнерства.
ДК – Дисциплинарная комиссия Партнерства.
К – Коллегия Партнерства.
4. Общие положения
4.1 Участниками процесса «Плановая проверка» являются:

1) Член Партнерства - Проверяемый;
2) Инспектор - должностное лицо (работник Партнерства), участвующий в осуществлении контрольных мероприятий;

3) Член контрольной комиссии Партнерства - Контролер;

4) Председатель Контрольной комиссии Партнерства;

5) Председатель Дисциплинарной комиссии Партнерства;

6) Независимые эксперты (при необходимости).
4.2 Процесс «Плановая проверка» состоит из следующих процедур, указанных в порядке их проведения:
1)  Планирование проверок;
2) Организация плановой проверки;
3) Проведение плановой проверки;
4) Отчетность о выполнении проверочных мероприятий.
5. Управление Процессом
5.1 Входом в Процесс является решение Коллегии Партнерства об утверждении плана проверок на один год.

Выходом из Процесса является внесение данных о результатах проверочных мероприятий в Государственный реестр СРО.
Документом, подтверждающим результат проверки, является Протокол заседания Контрольной комиссии Партнерства, которая рассматривает Акт проверки и приложенные к ним материалы. Акт оформляется инспектором Исполнительной дирекции Партнерства. Контрольная комиссия рассматривает Акты проверок не реже одного раза в 30 календарных дней.
5.2 Порядок действий и состав обязательных записей по процессу «Плановая проверка», форма их ведения и ответственные за создание записей по Процессу (операции системы UPLINK EE) представлены в следующей таблице № 1.
Талица № 1.
	№ п/п
	Процедура (этапы), вид записи
	Форма ведения записей по процессу «Плановая проверка»
	Ответственный за формирование записи

	1
	Планирование проверок

	1.1
	Формирование Сводного плана проверок
	Сводный план проверок, протокол КК
	Секретарь КК

	1.2
	Утверждение Сводного плана проверок
	
	

	2
	Организация плановых проверок

	2.1
	Внесение данных о начале плановой проверки члена Партнерства в систему UPLINK EE
	Операция системы UPLINK EE по процессу «Плановая проверка»
	Секретарь КК

	2.2
	Информирование Проверяемого о плане проверок
	Информационное письмо об утверждении плана проверок 
	Инспектор

	2.3
	Уведомление о проведении плановой проверки, отправка шаблонов Проверяемому 
	Уведомление о проведении плановой проверки, шаблоны 
	Инспектор

	3
	Проведение плановой проверки

	3.1
	Комплектация пакета документов для проверки
	Шаблоны, содержащие значимые данные и параметры, позволяющие подтвердить соответствие 
	Проверяемый

	3.2
	Проверка значимых данных и параметров, занесение сведений в систему UPLINK EE
	Шаблоны, содержащие значимые данные и параметры, позволяющие подтвердить соответствие
	Инспектор

	3.3
	Оформление результатов проверки
	Акт проверки (операция системы UPLINK EE)
	Инспектор

	3.4
	Информирование Проверяемого о результатах плановой проверки.
	Сопроводительное письмо, копия Акта проверки
	Инспектор

	4
	Отчетность о выполнении проверочных мероприятий

	4.1
	Внесение сведений о результатах проверки в государственный реестр членов СРО
	Уведомление НОПРИЗ о внесении изменений в Единый реестр членов СРО
	Оператор Партнерства

	4.2
	Внесение сведений в реестр надзорного органа
	Уведомление надзорного органа о внесении изменений в Государственный реестр СРО
	

	4.3
	Составление квартального отчета о проведенных проверочных мероприятиях
	Квартальный отчет о проведенных проверочных мероприятиях (операция системы UPLINK EE)
	Секретарь КК

	4.4
	Составление годового отчета о плановых проверках
	Годовой отчет о плановых проверках (операция системы UPLINK EE)
	Секретарь КК


5.3 Исполнительный директор Партнерства:

1) Определяет способ управления Процессом, формирования и хранения записей для обеспечения доказательств выполнения процедур в соответствии с кадровыми, информационными и техническими ресурсами Партнерства, требованиями внешних и внутренних документов Партнерства;
2) Назначает руководителя Процесса.
5.4 Руководитель Процесса:

1) Организует Процесс и распределяет ответственность за ведение конкретной процедуры, формирование и хранение конкретной формы записи;
2) Устанавливает и доводит до сведения исполнителей процедуру формирования (хранения) конкретного вида записи.
5.5 Руководитель Процесса осуществляет управление Процессом в соответствии с настоящим регламентом в рамках условий внешних и внутренних документов, несет ответственность за соблюдение Процедур.

5.6 Перечень обязательных записей, которые ведутся при осуществлении процедур и ответственные за их ведение представлены в следующей таблице № 2.
Таблица № 2.
	Пункт 

таблицы № 1
	Форма ведения записей по процессу «Плановая проверка»
	Значимые данные, параметры, необходимые для реализации Процесса
	Носитель документа

	1.1
	Сводный план проверок
	ID, полное наименование, ИНН члена Партнерства, срок проведения проверки
	Бумажный, электронный; шаблон ПП-1

	1.2
	
	Протокол КК об утверждении Сводного плана проверок на следующий за текущим год
	Бумажный, электронный

	2.1
	Операция системы UPLINK EE по процессу «Плановая проверка»
	Добавление Проверяемого в процесс системы UPLINK EE «Плановая проверка»
	

	2.2
	Информационное письмо об утверждении плана проверок 
	Данные плана проверок
	Электронный; шаблон ПП-2

	2.3
	Уведомление о проведении плановой проверки;

Шаблоны
	ID, наименование Проверяемого, его руководитель, адрес местонахождения, текст в соответствии с шаблоном; дата и номер письма 
	Бумажный, электронный; шаблон ПП-3

	
	
	
	Бумажный, электронный; шаблон ПП-4 с приложениями

	3.1; 3.2
	Шаблоны
	Значимые данные и параметры, позволяющие подтвердить соответствия, определить несоответствия
	Бумажный, электронный, шаблон ПП-4 с приложениями

	3.3
	Акт проверки 
	ID, полное наименование, ИНН члена Партнерства; дата начала и окончания проверки; Ф.И.О. проверяющего; текст в соответствии с шаблоном  ПП-5
	Бумажный, электронный; шаблон ПП-5

	3.4
	Сопроводительное письмо, Акт проверки, выписка из протокола КК
	ID, наименование Проверяемого, его руководитель, адрес местонахождения, текст в соответствии с шаблоном; дата и номер письма
	Бумажный, электронный; шаблон ПП-6

	4.1
	Уведомление НОПРИЗ о внесении изменений в Единый реестр членов СРО
	Данные, подлежащие внесению в Единый реестр членов СРО; уведомление об изменениях
	Электронный в соответствии с Регламентом предоставления сведений СРО в НОПРИЗ

	4.2
	Уведомление надзорного органа о внесении изменений в Государственный реестр СРО
	Данные, подлежащие внесению в Государственный реестр СРО; уведомление об изменениях
	Электронный, бумажный в соответствии с актами надзорного органа

	4.3
	Квартальный отчет о проведенных проверочных мероприятиях 
	ID, полное наименование, члена Партнерства; Акт проверки, номер; Акт проверки, дата; результат проверки, Ф.И.О. замечания (несоответствия); реквизиты протокола КК; отметка об устранении замечаний (улучшения)
	Бумажный, электронный; шаблон ПП-7

	4.4
	Годовой отчет о плановых проверках 
	ID, ОПФ, краткое наименование, члена Партнерства; дата окончания проверки; результаты проверки, отметка об устранении замечаний (улучшения)
	Бумажный, электронный; шаблон ПП-7


Приложение 1
Шаблон ПП-1
Утвержден

Контрольной комиссией Партнерства 

(Протокол КК/__ от _____)
СВОДНЫЙ ПЛАН

проверок деятельности членов 

Некоммерческого партнерства Саморегулируемая организация 

«Проектный комплекс «Нижняя Волга» на ________ год
	№ п/п
	ID члена СРО
	Полное наименование члена СРО
	Период проверки

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Приложение 2.
Шаблон ПП-2

(На бланке Партнерства)

Контрольная комиссия 

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
об утверждении плана проверок на 20___ г.
В соответствии со статьей 55.13 Градостроительного кодекса Российской Федерации решением Контрольной комиссии Некоммерческого партнерства Саморегулируемая организация «Проектный комплекс «Нижняя Волга» (Протокол заседания КК/__ от ________ г.) утвержден План проверок на _______ год.

По данному Плану Контрольная комиссия Партнерства будет проводить проверку соблюдения требований стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве, а также требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

Для изменения даты начала проведения проверочных мероприятий необходимо направить в Партнерство письмо на имя Председателя Контрольной комиссии Партнерства, в котором изложить основания для переноса проверки.
План проверок размещается на сайте Партнерства проектнижняяволга.рф в разделе «Контроль».

За 07 календарных дней до начала проверки в адрес Проверяемого (адрес электронной почты) будут направлены Уведомление и формы (шаблон ПП-4 с приложениями) для подготовки проверочных мероприятий.
Проверяемое лицо обязано обеспечить получение корреспонденции, направленной ему по электронной почте.

Проверяемое лицо считается уведомленным надлежащим образом о проведении в отношении его проверки, если к началу проверки Контрольная комиссия располагает сведениями о получении адресатом направленного ему по электронной почте уведомления о проведении проверки.
Проверяемое лицо также считается уведомленным надлежащим образом о проведении в отношении него проверки, если:
1) адресат отказался от получения уведомления о проведении проверки, направленное Контрольной комиссией Партнерства по последнему известному Партнерству адресу электронной почты Проверяемого. 
2) уведомление о проведении проверки было направлено телефонограммой, по факсимильной связи или электронной почте по номерам и адресам, известным Партнерству.
С уважением,

председатель Контрольной комиссии                                                                                     

Приложение 3.

Шаблон ПП-3
(На бланке Партнерства)
Контрольная комиссия 
	Исх. № _________

«_____» ____________ 20___ г.

О контрольных мероприятиях
	

	
	


УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении проверки

В соответствии со статьей 55.13 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Планом проверки на _______ год, утвержденным Контрольной комиссии Некоммерческого партнерства Саморегулируемая организация «Проектный комплекс «Нижняя Волга», проводится проверку соблюдения требований стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве, а также требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
	ID члена Партнерства
	

	Дата начала проверки
	

	Срок предоставления материалов проверки (дата контроля)
	

	Место проведение проверки
	

	Вид проверки
	Плановая

	Форма проверки
	Камеральная/Выездная

	Инспектор
	

	Область проверки
	1. Своевременная и полная оплата членских взносов;

2. Соответствие размера взноса в компенсационный фонд цене договора на Генпроектирование;

3. Соответствие договора страхования гражданской ответственности требованиям Партнерства;

4. Количество работников, с которыми оформлены трудовые отношения;

5. Соответствие работников требованиям к выдаче Свидетельства о допуске;
6. Соответствие материальных и технических ресурсов требованиям к выдаче Свидетельства о допуске;

7. Соответствие системы контроля качества требованиям Партнерства;

8. Соответствие системы аттестации специалистов по правилам Ростехнадзора требованиям Партнерства

	Проверяемые документы
	1. Документы, подтверждающие оплату членских взносов;
2. Действующий договор страхования гражданской ответственности; 

3. Дипломы об образовании работников;

4. Документы о повышении квалификации работниками; 

5. Документ, подтверждающий наличие системы аттестации по правилам  Ростехнадзора;

6. Трудовые книжки работников;

7. Трудовые договоры, договоры работы по совместительству, заключенные Проверяемым с работниками;

8. Штатное расписание;

9. Документ, подтверждающий наличие системы контроля качества, в т. ч. наличие должностных инструкций;
10. Иные документы, необходимые для установления соответствия требованиям стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве, требованиям к выдаче Свидетельства о допуске.


Просим Вас до _________ 20__ г.: 
1) обеспечить участие своих представителей, назначенных приказом, при проведении мероприятий по контролю;
2) подготовить для предоставления документы, указанные в настоящем уведомлении;

3) обеспечить Инспектору, Контролеру по его запросу беспрепятственный доступ (при выездной проверке) в помещения и на территории, являющиеся:

- местом проведения проектных работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

- местом нахождения имущества, необходимого для выполнения проектных работ;

- местом нахождения документов, необходимых для проведения проверок;

- местом работы лиц, объяснения которых необходимы для проведения проверки;
4) заполнить прилагаемые формы (шаблон ПП-4 с приложениями), направленные по электронной почте.
На дату _________ 20___ г. полная карточка организации – члена Партнерства (сведения, предоставленные членом Партнерства) содержит следующие данные:
На дату _________ 20___ г. задолженность по оплате членских взносов составляет - ___________руб.
На дату _________ 20___ г. в Партнерстве отсутствует договор страхования (полис, сертификат) гражданской ответственности за следующий период:
Датой уведомления члена Партнерства о начале, осуществлении процедур, связанных с деятельностью СРО, является дата направления члену Партнерства по адресу электронной почты, представленному членом Партнерства. В этом случае член НП СРО «Проектный комплекс «Нижняя Волга» считается надлежаще уведомленным о начале, осуществлении процедур плановой проверки. 
Примечания:

 1. Формы (шаблон ПП-4 с приложениями) для заполнения Проверяемым размещены на сайте Партнерства проектнижняяволга.рф в разделе «Контроль/ Документы для проверки».

2. Получение Уведомления по электронной почте Проверяемый должен подтвердить по e-mail Партнерства nppkvo@rambler.ru  или по телефону (8442) 38-33-97.

3. Заполненные формы предоставляются Проверяемым в Партнерство на бумажном и электронном (диск) носителях с сопроводительным письмом. 
4. Каждый шаблон (шаблон ПП-4, ПП-4.1, ПП-4-2, ПП-4.3, ПП-4.4) представляется на электронном носителе (диске) отдельными файлами (Документ Microsoft Word) в одной сжатой Zip-папке. Наименование файлов должно соответствовать их содержанию: «Сопр.», «ПП-4», «ПП-4.1», «ПП-4-2», «ПП-4.3», «ПП-4.4». Наименование папки: «Шаблоны».
Шаблон ПП-4.2 записывается отдельным файлом (Документ Microsoft Word), наименование которого должно соответствовать фамилии работника.
5. Стандарты и правила, требования Партнерства, которым должны соответствовать члены Партнерства и их деятельность, размещены на сайте Партнерства проектнижняяволга.рф в разделе «Документы Партнерства».
С уважением,
председатель Контрольной комиссии                                                                                     
Исп. инспектор
__________________
(8442) 38-33-97
Приложение 4
Шаблон ПП-4
	 В Контрольную комиссию НП СРО «Проектный комплекс «Нижняя Волга»

400131, г. ВОЛГОГРАД, пр-т им. В. И. Ленина. 2 «Б»: тел/ факс (8442) 38 33 97, email: nppkvo@rambler.ru

	Предъявляется по месту проверки
	ПП-4

	ID члена Партнерства
	

	ПЛАНОВАЯ ПРОВЕРКА
	Дата начала
	

	
	Дата контроля

	
	Ф. И. О. инспектора
	

	ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО/ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬ 

	Полное наименование юридического лица, (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
	 

	Сокращенное наименование юр. лица
	

	КОНТАКТЫ

	телефон:
	(хххх) хх-хх-хх

	факс:
	

	электронная почта:
	

	сайт:
	

	скайп:
	

	основное контактное лицо (полностью Ф.И.О., телефон):
	

	бухгалтер (полностью Ф.И.О., телефон):
	

	РЕКВИЗИТЫ

	Юридический адрес (в соответствии с документами о государственной регистрации):

	индекс:
	

	область/республика:
	 

	город, населенный пункт:
	 

	район:
	 

	улица:
	 

	дом:
	 

	корпус:
	 

	офис/квартира
	 

	Фактический адрес:

	индекс:
	 

	область/республика:
	 

	город, населенный пункт:
	 

	район:
	 

	улица:
	 

	дом:
	 

	корпус:
	 

	офис/квартира
	 

	Почтовый адрес:

	индекс:
	 

	область/республика:
	 

	город, населенный пункт:
	 

	район:
	 

	улица:
	 

	дом:
	 

	корпус:
	 

	офис/квартира
	

	Основной государственный регистрационный номер:

	ОГРН
	 

	свидетельство серия
	

	Свидетельство номер
	

	наименование регистрирующего органа:
	

	дата выдачи свидетельства
	

	Идентификационный номер налогоплательщика:

	ИНН
	 

	свидетельство серия
	 

	свидетельство номер
	 

	наименование регистрирующего органа:
	

	КПП
	

	дата выдачи свидетельства
	

	Банковские реквизиты:
	

	наименование банка:
	

	местонахождение банка:
	

	расчетный счет:
	

	корреспондентский счет:
	

	БИК:
	

	Направляет сведения и копии документов, необходимых для проведения плановой проверки.

	Достоверность сведений, содержащихся в данном письме, приложениях к нему подтверждаю.

	

	Приложения: ПП-4-1, ПП-4-2, ПП-4-3, ПП-4-4

	формы
	

	

	Должность руководителя юр. лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
	

	
	

	Ф. И. О. руководителя юр. лица
	

	

	
	МП


	Приложение к ПП-4. 
	ПП-4-1

	РЕЗЮМЕ ОРГАНИЗАЦИИ
	

	ID члена Партнерства
	

	ПЛАНОВАЯ ПРОВЕРКА
	Дата начала
	

	
	Дата контроля
	

	
	Ф. И. О. инспектора
	

	Сокращенное наименование юр. лица (индивидуальный предприниматель)
	

	ХАРАКТЕРИСТИКИ

	Лицензии и разрешительные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации:

	1) Лицензия выдана:
	

	номер лицензии:
	

	дата начала действия:
	

	дата окончания действия:
	

	осуществляемые виды деятельности по лицензии:
	

	Свидетельства о допуске иных СРО:

	1) номер свидетельства:
	

	дата начала действия свидетельства:
	

	наименование СРО:
	

	тип СРО:
	

	Наличие ИСО 9001:
	Реквизиты сертификата/НЕТ

	Наличие лабораторий:
	Наименование/НЕТ

	Наличие членов Партнерства, по отношению к которым данная организация (индивидуальный предприниматель) является аффилированным лицом:

	наименование лица (или НЕТ):
	

	Отраслевая специализация (выбрать не более двух или «нет специализации», остальное убрать)
	ПД для жилищного строительства, строительства объектов социальной инфраструктуры и комплексного развития территории;

ПД для промышленного строительства, строительства объектов нефтегазового комплекса;

ПД для строительства агропромышленного комплекса;

ПД для строительства объектов транспортной инфраструктура;

ПД для строительства объектов инженерной инфраструктуры;

ПД для "зеленого строительства", ландшафтной архитектуры, по охране окружающей среды;

ПД для по инженерному оборудованию и инженерно-техническим мероприятиям;

ПД по обеспечению пожарной безопасности
;

Обследование строительных конструкций зданий и сооружений;


Нет специализации

	Проектная деятельность является:
	Основной/Вспомогательной

	ПЕРСОНАЛ

	Общая численность работников, осуществляющих проектную деятельность (трудовой договор на неопределенный срок, срочный трудовой договор, договор работы по совместительству):

	из них, имеющие в данной организации основное место работы:
	 

	Количество работников по специальностям (направлениям) :
	

	Стоимость работ по одному (наибольшего по цене) договору на Генпроектирование в 20____ г. составила:
	 млн. руб.

	
	 

	Приложение: заверенные копии документов, указанных в данной форме, предоставляются на бумажном и электронном носителях (диск). Документы на электронном носителе записываются отдельными файлами в формате pdf, jpg с наименованием, соответствующим наименованию документа. Все электронные документы собираются в одну сжатую Zip-папку «Документы».
млн. руб.


	Приложение к ПП-4. 
	ПП-4-2 

	АНКЕТА РАБОТНИКА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ, РУКОВОДИТЕЛЯ ЮР. ЛИЦА

	ID члена Партнерства
	

	ПЛАНОВАЯ ПРОВЕРКА
	Дата начала
	

	
	Дата контроля
	

	
	Ф. И. О. инспектора
	

	Сокращенное наименование юр. лица или Ф. И. О. индивидуального предпринимателя 
	 

	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение

	1.
	Фамилия
	 

	2.
	Имя
	 

	3.
	Отчество
	 

	4.
	Должность
	 

	5.
	Основное место работы
	 

	6.
	Форма трудовых отношений (выбрать нужное)
	договор на неопределенный срок/срочный трудовой договор/договор  работы по совместительству

	7.
	Реквизиты трудового договора (№, дата заключения)
	 

	8.
	Номера видов выполняемых работ
	 

	9.
	Дата рождения
	 

	10.
	Стаж

	
	Стаж по специальности
	

	
	Стаж в архитектурно-строительном проектировании
	

	11.
	Профессиональное образование (программы подготовки высшего образования; программы профессиональной переподготовки):

	1)
	уровень образования
	 

	 
	специальность (направление)
	 

	 
	квалификации
	 

	2)
	 
	 

	12.
	Документы, подтверждающие повышение профессиональной квалификации (удостоверение, свидетельство, сертификат):

	1)
	регистрационный № 
	 

	 
	дата выдачи (окончания обучения)
	 

	 
	наименование темы (программы)
	 

	2)
	 
	 

	14.
	Документы, подтверждающие аттестацию по правилам Ростехнадзора:

	 1)
	регистрационный № 
	 

	 
	дата выдачи
	 

	 
	область аттестации
	 

	 
	дата окончания действия
	 

	2)
	
	

	

	Приложения: заверенные копии трудовой книжки, трудового договора (договора работы по совместительству), дипломов, удостоверений (бумажный, электронный носитель). Электронные копии трудовой книжки, трудового договора, дипломов и удостоверений записываются отдельными файлами в формате pdf, jpg с наименованием, соответствующим наименованию документа и фамилии специалиста. Все электронные документы собираются в одну сжатую Zip-папку «Работники».


	Приложение к ПП-4. 
	ПП-4-3

	СВЕДЕНИЯ 
о наличии системы контроля качества, системы аттестации по правилам Ростехнадзора

для получения (подтверждения) допуска к работам, которые оказывают влияние на объекты капитального строительства, включая особо опасные, технически сложные и уникальные объекты (кроме объектов использования атомной энергии)

	ID члена Партнерства
	

	ПЛАНОВАЯ ПРОВЕРКА
	Дата начала
	

	
	Дата контроля
	

	
	Ф. И. О. инспектора
	

	1.
	№ и дата документа (приказа, иное) о создании системы контроля качества подготавливаемой проектной документации для объектов повышенного уровня ответственности
	 

	2.
	№ и дата документа (приказа, иное) о назначении должностных лиц, ответственных за: проведение контроля по соблюдению требований технических регламентов и нормативной технической документации; обеспечение нормативно-техническими документами и технической литературой; архивирование проектной документации
	 

	3. 
	№ и дата документа (приказа, иное) о создании системы аттестации работников, подлежащих аттестации по правилам, устанавливаемым Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору, - в случаях, когда в штатное расписание заявителя включены должности, в отношении выполняемых работ по которым осуществляется надзор указанной Службой и замещение которых допускается только работниками, прошедшими такую аттестацию.
	 

	4.
	№ и дата документа (приказа, иное) о назначении должностных лиц, ответственных за: проведение аттестации по правилам, устанавливаемым Ростехнадзором.
	 

	 

	Приложение: копии указанных документов, в т. ч. о системах качества, аттестации (на электронном носителе). Данные документы записываются отдельными файлами в формате pdf, jpg с наименованием, соответствующим наименованию документа. Все электронные документы собираются в одну сжатую Zip-папку «Системы».
 


	Приложение к ПП-4.
	ПП-4-4

	СВЕДЕНИЯ 
о наличие у заявителя принадлежащих ему на праве собственности или ином законном основании зданий и сооружений, оборудования, электронно-вычислительных средств и лицензированного 
программного обеспечения в составе и количестве, 
которые необходимы для выполнения соответствующих видов работ.

	ID члена Партнерства
	

	ПЛАНОВАЯ ПРОВЕРКА
	Дата начала
	

	
	Дата окончания
	

	
	Ф. И. О. инспектора
	

	1.
	Здания (помещения), сооружения:

	 
	- общая площадь, кв.м.:
	 

	 
	в т. ч. помещение архива:
	 

	
	- форма права:
	

	
	- адрес:
	

	2.
	Оборудование для обследования строительных конструкций зданий и сооружений (для допуска к 12 виду работ):

	 
	1)
	 вид права, шт.

	 
	2)
	 

	3.
	Электронно-вычислительные средства:

	 
	1)
	шт.

	 
	2)
	шт.

	4.
	Копировально-множительная техника:

	 
	1)
	 

	
	2)
	

	5.
	Лицензированное программное обеспечение:

	 
	1) Системы для проектирования
	рабочих мест

	 
	2)Вспомогательные офисные системы:
	рабочих мест

	6
	Актуализируемые информационные системы (наличие обновляемой информационно-технической базы):

	1)
	Наименование системы:
	

	
	Реквизиты договора, срок действия;
	

	2)
	
	

	 


Приложения: электронная копия документа, свидетельствующего о наличии оборудования для обследования конструкций зданий и сооружений, подробный перечень оборудования, с указанием его сертификации и или данными по лаборатории его представляющей. Электронные документы записываются отдельными файлами в формате pdf, jpg с наименованием, соответствующим наименованию документа. Все электронные документы собираются в одну сжатую Zip-папку «Имущество»
Приложение 5.
Шаблон ПП-5

	Председателю Контрольной комиссии 

СРО Некоммерческое партнерство «Проектный комплекс «Нижняя Волга»
400131, г. ВОЛГОГРАД, пр-т им. В. И. Ленина. 2 «Б»: тел/ факс (8442) 38 33 97, email: nppkvo@rambler.ru

	АКТ ПРОВЕРКИ
о соблюдении требований стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве, требований к выдаче Свидетельства о допуске
	ПП-5

	ID члена Партнерства
	

	ПЛАНОВАЯ ПРОВЕРКА
	Дата начала
	

	
	Дата окончания
	

	
	Ф. И. О. Проверяющего
	

	ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО/ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬ 

	Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
	

	Сокращенное наименование юр. лица
	 

	СОБЛЮДЕНИЕ УСЛОВИЙ ЧЛЕНСТВА В ПАРТНЕРСТВЕ

	Задолженность по оплате членских взносов
	ОТСУТСТВУЕТ/СУММА в руб.

	Соответствие договора страхования гражданской ответственности требованиям Положения о страховании гражданской ответственности
	СООТВЕТСТВУЕТ/НЕ СООТВЕТСТВУЕТ 

	СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К ВЫДАЧЕ СВИДЕТЕЛЬСТВА О ДОПУСКЕ

	а) номер и наименование несоответствующего вида работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, КРОМЕ ОСОБО ОПАСНЫХ, ТЕХНИЧЕСКИ СЛОЖНЫХ И УНИКАЛЬНЫХ ОБЪЕКТОВ, ОБЪЕКТОВ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ АТОМНОЙ  ЭНЕРГИИ:

	

	 

	б) номер и наименование несоответствующего вида работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, ВКЛЮЧАЯ ОСОБО ОПАСНЫЕ, ТЕХНИЧЕСКИ СЛОЖНЫЕ И УНИКАЛЬНЫЕ ОБЪЕКТЫ (КРОМЕ ОБЪЕКТОВ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ АТОМНОЙ  ЭНЕРГИИ):

	

	 

	в) стоимость по одному договору по организации подготовки проектной документации (генпроектирование) 
	 СООТВЕТСТВУЕ/НЕСООТВЕТСТВУЕТ (указать сумму в руб.)

	СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К СИСТЕМЕ КОНТРОЛЯ КАЧЕСТВА

	Соответствие системы контроля качества требованиям Руководства по контролю за выполнением проектных работ
	СООТВЕТСТВУЕТ/НЕ СООТВЕТСТВУЕТ/НЕТ ОСОБО ОПАСНЫХ И ТЕХНИЧЕСКИ СЛОЖНЫХ ОБЪЕКТОВ

	СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К СИСТЕМЕ АТТЕСТАЦИИ ПО ПРАВИЛАМ РОСТЕХНАДЗОРА

	Соответствие системы аттестации по правилам 
Ростехнадзора требованиям Типового положения об аттестации по правилам Ростехнадзора
	СООТВЕТСТВУЕТ/НЕ СООТВЕТСТВУЕТ/НЕТ ОСОБО ОПАСНЫХ ТЕХНИЧЕСКИ СЛОЖНЫХ

	СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К ПОДГОТОВКЕ ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

	Соответствие требованиям Порядка и правил выполнения проектных работ
	СООТВЕТСТВУЕТ/НЕ СООТВЕТСТВУЕТ

	Соответствие Требований к договору о подготовке проектной документации
	СООТВЕТСТВУЕТ/НЕ СООТВЕТСТВУЕТ

	Соответствие Общим требованиям к проектной документации
	СООТВЕТСТВУЕТ/НЕ СООТВЕТСТВУЕТ

	

	Приложения:

	форма:
	ПП-4, ПП-5-1

	количество листов:
	

	

	ВЫВОД: Проверяемый соответствует/ не соответствует требованиям стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве, а также требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

	Ф.И.О. инспектора:
	

	

	Подпись, дата
	

	

	УТВЕРЖДАЮ 
Председатель Контрольной комиссии
	

	

	Подпись, дата
	


	Приложение 
к АКТУ ПРОВЕРКИ

о соблюдении требований стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве, требований к выдаче свидетельства о допуске
	ПП-5-1

	

	ID члена Партнерства
	

	ПЛАНОВАЯ ПРОВЕРКА
	Дата начала
	

	
	Дата контроля
	

	
	Ф. И. О. инспектора
	

	СОБЛЮДЕНИЕ УСЛОВИЙ ЧЛЕНСТВА В ПАРТНЕРСТВЕ

	Размер задолженности по членским взносам
	                                           руб. 

	Несоответствия договора страхования гражданской ответственности требованиям Положения о страховании гражданской ответственности
	Размер страховой суммы
	                                руб.

	
	Дата окончания действия договора
	

	
	Объект страхования
	

	
	Исключения из страхового покрытия
	

	
	Несоответствующие Свидетельству о допуске виды работ
	

	СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К ВЫДАЧЕ СВИДЕТЕЛЬСТВА О ДОПУСКЕ

	а) номер и наименование несоответствующего вида работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, КРОМЕ ОСОБО ОПАСНЫХ, ТЕХНИЧЕСКИ СЛОЖНЫХ И УНИКАЛЬНЫХ ОБЪЕКТОВ, ОБЪЕКТОВ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ АТОМНОЙ  ЭНЕРГИИ:

	

	Несоответствие профильного образования
	Ф. И. О. работника

	Несоответствие стажа работы по специальности
	Ф. И. О. работника

	Несоответствие количества специалистов (число)
	

	Несоответствие сроков повышения квалификации
	Ф. И. О. работника

	Несоответствие программы (темы) повышения квалификации виду работ
	Ф. И. О. работника

	б) номер и наименование несоответствующего вида работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, ВКЛЮЧАЯ ОСОБО ОПАСНЫЕ, ТЕХНИЧЕСКИ СЛОЖНЫЕ И УНИКАЛЬНЫЕ ОБЪЕКТЫ (КРОМЕ ОБЪЕКТОВ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ АТОМНОЙ  ЭНЕРГИИ):

	

	Несоответствие профильного образования
	Ф. И. О. работника

	Несоответствие стажа работы по специальности
	Ф. И. О. работника

	Несоответствие количества работников 
	

	Несоответствие сроков повышения квалификации
	Ф. И. О. работника

	Несоответствие стажа работы в области архитектурно-строительного проектирования
	Ф. И. О. работника

	в) стоимость работ по одному договору по организации подготовки проектной документации (генпроектирование) 
	 Превышает/не превышает ______ млн. руб.

	СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К СИСТЕМЕ КОНТРОЛЯ КАЧЕСТВА

	Несоответствия системы контроля качества требованиям Руководства по контролю за выполнением проектных работ
	

	СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К СИСТЕМЕ АТТЕСТАЦИИ ПО ПРАВИЛАМ РОСТЕХНАДЗОРА

	Несоответствия системы аттестации по правилам 

Ростехнадзора требованиям Типового положения об аттестации по правилам Ростехнадзора
	

	СОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ К ПОДГОТОВКЕ ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

	Несоответствия требованиям Порядка и правил выполнения проектных работ
	

	Несоответствия Требований к договору о подготовке проектной документации
	

	Несоответствия Общим требованиям к проектной документации
	

	

	Ф. И. О. инспектора
	

	

	Подпись, дата


Приложение 6.
Шаблон ПП-6
(На бланке Партнерства)

Контрольная комиссия 

	Исх. № _________

«_____» ____________ 20___ г.
	
	______________________________

(должность, Ф. И. О. руководителя)

_____________________________

(полное наименование члена Партнерства)

ID члена Партнерства

	
	
	


О результатах плановой проверки

Направляем Вам выписку из Протокола заседания Контрольной комиссии и Акт проверки соблюдения требований стандартов и правил Партнерства, условий членства в Партнерстве, требований к выдаче Свидетельства о допуске.
Приложение:

1. Выписка из Протокола заседания Контрольной комиссии № ___ от _____ на _________листах;

2. Акт проверки № ___________ от ___________ на        листах.
Председатель Контрольной комиссии                                                                                     

Приложение 7.
Шаблон ПП-7
ОТЧЕТ

о проведении плановых проверок деятельности членов 

Некоммерческого партнерства Саморегулируемая организация 

«Проектный комплекс «Нижняя Волга»

за период с _________ 20__ г. по ___________ 20__г.
	№ п/п
	ID 
	Сокращенное наименование
	Протокол КК
	Наличие нарушений
	Акт проверки, номер
	Акт проверки, дата
	Сведения об устранении нарушений
	Сведения о применении дисциплинарных мер

	
	2
	3
	5
	6
	
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Приложение 8.
Контрольная комиссия 

Исх. № _________

«_____» ____________ 20___ г.





Председателю

Дисциплинарной комиссии
О выявленных нарушениях
Направляем Вам сведения о выявленных нарушениях при проведении плановой проверки с________ по _________ .
Приложение:

Таблица 1.
Председатель Контрольной комиссии                                                                                     

Таблица 1.
	№ п/п
	ID
	Сокращенное наименование (ОПФ, наименование)
	Дата акта проверки
	Несоответствия
	Сведения об устранении несоответствий

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	Задолженность о оплате членских взносов -  руб. 

Действие договора страхования – действует/не действует;

Несоответствие требованиям к выдаче Свидетельства – (вид работ);

Уклонение от проверки – ДА/НЕТ

Иное - 
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